SUPERINTENDENCIA DE SEGURIDAD SQOCIAL
DEPARTAMENTO DE INSPECCION

CiRCULARNe__1 533

SANTIAGO, 3¢ AGD 2000

FORMATO UNICO DE PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS (FUPEF)
IMPARTE INSTRUCCIONES A LOS SERVICIOS DE BIENESTAR.

Esta Superintendencia en ejercicio de las atribuciones legales que le confiere la Ley N°
16.395 y el D.S. N° 28, de 1994, del Ministerio del Trabajo y Prevision Social, imparte las
siguientes instrucciones de caracter obligatorio para los Servicios de Bienestar regidos por
“el mencionado D 8 N° 28, las que tienen por finalidad establecer criterios uniformes para
la confeccion y presentacion de los Estados Fxnapmeros, para cuyos efectos se ha
“disefiado el denominado Formato Unico de Presentacion de Estados Financieros
(FUP.EF.), el que se adjunta en esta oportunidad

-1 DISPOSICIONES GENERALES

1-

Los Estados Financieros de los Servicios de Bienestar deberan ser preparados
en conformidad con las instrucciones impartidas en la presente Circular u otras
que emita esta Superintendencia, y en lo no previsto en ellas, de acuerdo con
los principios y normas contables generalmente aceptadas, que sean emitidos
por el Colegio de Contadores de Chile A G

Por lo tanto, los Servicios de Bienestar tienen que mantener sus sistemas
contables conforme a la Contabilidad Patrimonial, contemplando, entre otros
principios contables, el del devengado, que sefiala. "La determinacién de los
resultados de operacién y la posicién financiera deben tomar en consideracion
todos los recursos y obligaciones del periodo, aunque éstos hayan sido o no
percibidos o pagados, con ef objeto que de esta manera los costos y gastos
puedan ser debidamente relacionados con los respectivos ingresos que
generan”

Para registrar todos tos hechos econémicos el sistema contable debera
contemplar. Comprobantes de Contabiidad prefaoliados, Libro Diario, Libro
Mayor y los Informes Financieros requeridos en las letras B, C y F del punto 2

En consecuencia, quedan sin efecto todas las instrucciones impartidas con
anterionidad por esta Superintendencia relativas a la materia que trata esta



Circular, con excepcion de lo instruido en la Cnrcqlar N° 1.592, de 1997,
referida a la Administracion de Servicios Dependientes por parte de Jog
Servicios de Bienestar

Los Estados Financieros y demas informes que 19s complementan, que deben
ser entregados anualmente a esta Superintendencia, son los siguientes.

A) INFORMACION GENERAL

B) BALANCE GENERAL CLASIFICADO

C) ESTADO DE RESULTADOS

D) NOTAS EXPLICATIVAS

E) ESTADOS DEMOSTRATIVOS DE SALDOS
F) BALANCE DE COMPROBACION Y SALDOS
G) CERTIFICADO DE VISACION

H) BALANCE PRESUPUESTARIO

Los Estados Financieros deberan ajustarse a la forma, contenido, codificacion
y demas especificaciones técnicas contempladas en estas instrucciones.

Los Estados Financieros con sus respectivas Notas Explicativas, cuyas cifras
astaran referidas a la fecha de cierre del ejercicio contable de que se trate, se
deben presentar en forma comparativa con los preparados en la misma fecha
del ejercicio anterior. Unicamente para estos efectos, las cifras
correspondientes al ejercicio anterior se presentaran actualizadas segin la
variacion experimentada por el Indice de Precios ai Consumidor entre el Gltimo
dia del mes anterior al cierre de ese gjercicio y el Ultimo dia del mes anterior al
cierre del ejercicio actual.

Los Estados Financieros e informes anuales referidos al 31 de diciembre, . .
deberén ser presentados en la Oficina de Partes de esta Superintendencia en
duplicado, a excepcion de los Estados Demostrativos de Saldos de los que sélo

se requiere una copia, a mas tardar el Gltimo dia habil del mes de febrero del
afio siguiente y comprenderan todos los indicados en el punto 2 antenor
Respecto a las entidades autorizadas formalmente por esta Superintendencia,
tales como las Universidades, el plazo de entrega sera hasta el ultimo dia habi §
del mes de marzo del afio siguiente.

Adicionalmente, deberdn confeccionarse Estados Financieros e informes
parciales al 31 de marzo, 30 de junio y 30 de septiembre, los cuales se emitirén

a mas tardar el dia 15 del mes subsiguiente al del término del trimestre 1 1 | |
respectivo, con la informacién de las letras B), C), D), E) y F), del punto 2
precedente, los que quedarén en poder del Servicio de Bienestar y 2
disposicion de este Organismo

Los .Estados Financieros anuales, debidamente aprobados por el Consgjo
Ad[mnustrativo del Servicio de Bienestar, como lo establece la letra €) dél
articulo 29 del DS. N° 28, ya mencionado, deberan ser suscritos por [
Jefatura Superior de la Institucion o por el funcionario en quien se hayd
delegado esa facultad, por ef Jefe de Bienestar y por el Contador del mismo



FORMATO DE PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS
A continuacién se explicara et contenido de cada uno de ios itemes que aparecen en
el Formato Unico de Presentacion de los Estados Financieros de los Servicios de

Bienestar, utilizando para elio el mismo codigo con el que se identifican en dicho
Formato

A) INFORMACION GENERAL
En el costado superior derecho de la hoja de Informacion General del Formato
que se anexa a la presente Circular, se indicara la fecha a la que estan
referidos los Estados Financieros, ia cual deberd corresponder al Gltimo dia del
mes que se informa.
Ademas, esta seccidn consignara la informacion bésica del Servicio de
Bienestar que incluye los siguientes antecedentes:

1.00 IDENTIFICACION

1.01al 1.08

Deberan registrarse los datos en la forma expuesta en el Formato.

2.00 ADMINISTRACION
201al208
Debera completarse el Formato anotando ios nombres y RUT de las
personas que desempefian los cargos que aili aparecen. Los nombres

deben anotarse de la siguiente forma:

Apellido paterno, apellido materno, nombres completos.

3.00 INFORMACION ADICIONAL
3.01 al305

Deberan anotarse los datos existentes al término del Gitimo periodo que se
informa



B)

10000

11000

11010

11015

11020

BALANCE GENERAL CLASIFICADO

TOTAL ACTIVOS

Representa la suma total de los rubros del Ac(lyo del Servicio de Bienestar
y debe anotarse al pie de la columna "Activos” del Balance General

Clasificado.

Las cuentas del Activo seran distnibuidas en las siguientes dos
clasificaciones generales

Activos Circulantes
Otros Activos

ACTIVOS CIRCULANTES

Incluye aquellos activos y recursos que seran realizados, vendidos o
consumidos, dentro del plazo de un afio a contar de la fecha de cierre de
los Estados Financieros

Los conceptos que conforman el Activo Circulante deberan incorporarse a
los itemes que a continuacion se definen:

Disponible

Esta constituido por aquellos fondos en caja (efectivo y valores), depdsitos
en cuenta corriente bancaria, fondos fijos, recursos en transto
debidamente certificados y otros valores existentes al cierre del balance,
de disponibilidad inmediata y sin restriccion de ningun tipo

De existir restricciones, estos activos deberan ser clasificados en el item
“Otros” (11080), del rubro “Activos Circulantes” (Nota Explicativa N°4)

Valores realizables

Deberan incluirse en este item, aquellos valores adquiridos por el Servicio
de Bienestar, siempre que el Reglamento lo permita, con la finalidad de
ser vendidos a sus afiliados, tales como vales de Supermercado.

Valores negociables

En este item deberan incluirse los instrumentos financieros que hubieren
comprado en el mercado de capitales los Servicios de Bienestar que
cuenten con la autorizacién respectiva del Ministerio de Hacienda, segin
lo establecido en el Decreto Ley N° 1 056, de 1975.

Se anotarén en este item aquellas inversiones en bancos & INStitUCIoNes
financieras, cuya liguidacién esta sueta a un simple tramite y sif

;?fé;imién de ningun tipo, tales como depésitos a plazo (Nota Explicativa



11030

H 11040

11050
11080

12000

12010

12020

De existir restricciones sobre estos activos deberan ser clasificados en el
item “Otros” (11080) del rubro “Activos Circulantes” (Nota Explicativa N°4),

Colocaciones

En este item se incluyen los préstamos otorgados a los afiliados, tales
como préstamos personales, médicos, habitacionales, etc., debidamente
reglamentados, los cuales deben contener los intereses devengados al
término de cada ejercicio contable de que se trate (Nota Explicativa N°6).

Cuentas por cobrar
Corresponde incluir los valores por cobrar a la Institucién y a ios afiliados
Existencias

En este item debera mostrarse el total de bienes adquindos por el Servicio
de Bienestar, siempre que la adquisicion esté contemplada en su
Reglamento, debiendo indicarse en una Nota Explicativa el detalle de las
existencias, su valorizacion y destino (Nota Explicativa N°7)

Otros

Se incluirdn en este item todas aquellas partidas que no puedan ser
clasificadas en las definiciones anteriores del Activo Circulante (Nota
Explicativa N°8)

OTROS ACTIVOS

Se deben incluir aquellos activos del Servicio de Bienestar no clasificados
en el rubro anterior, y estara compuesto por aguellos activos y recursos
que no serdn realizados o consumidos dentro del plazo de un ario a contar
de la fecha de cierre de los Estados Financieros, los que deberan
incorporarse a los itemes que a continuacion se definen

Colocaciones a largo plazo

incluye préstamos otorgados a los afiliados cuyo plazo de vencimiento
excede de un afio a contar de la fecha del cierre de los Estados
Financieros (Nota Explicativa N°6).

Deudas de dudosa recuperacion

Se incluiran en este item todas aquellas deudas de dificil recuperacion
que representen una gesttén extraordinaria de cobro, como por ejemplo,
deudas de ex funcionarios de la entidad

En relacion con lo sefalado precedentemente, cabe sefialar que si se
requiere castigar contablemente deudas de dificil recuperacion, respecto
de las cuales se hayan agotado prudencialmente los medios de cobro, se



12030

20000

21000

21010

hace presente que acorde con o expresado por la Contraloria General ge
la Republica en su Oficio N° 24 551, del 24 de octubre de 1985, |a facultad
contenida en el articulo 19 de la Ley N° 18.382, también es aplicable a [as
deudas relacionadas con las Oficinas de Bienestar, en los términos que la
ctada norma legal establece, debiendo considerarse asimismo lag
conclusiones que el Organismo Contralor expone en su Dictamen N
23 294, de ese afio. En estas circunstancias, la decision que se adopte en
torno a ejercer la referda facultad seré de competencia del Ministerio del
ramo y del de Hacienda, sin peruicio de las atribuciones de dicha
Contraloria en relacion con los fondos publicos que controla

Se exceptua del procedimiento anterior el Servicio de Bienestar del
Instituto de Normalizacion Previsional, por cuanto a éste le es aplicable lo
establecido en el articulo 35 de la Ley N° 17 322, agregado por el articulo
25, letra c) de la Ley N° 18.379

Otros

Deberan inclurse en este item aquellas partidas que no puedan ser
clasificadas en algunas de las definiciones anteriores (Nota Explicativa
N°g)

TOTAL PASIVOS

Representa |a suma total de los rubros del Pasivo, la que deberé anotarse
al pie de ta columna “Pasivos” del Balance General Ciasificado

Las cuentas del Pasivo seran distribuidas en las siguientes clasificaciones
generales

Pasivos Circulantes

Pasivos a Largo Plazo

Patrimonio

PASIVOS CIRCULANTES

Incluira aquellas obligaciones contraidas por el Servicio de Bienestar, que
seran liquidadas dentro del plazo de un afio a contar de la fecha de cierre
de los Estados Financieros

Los conceptos que conforman el Pasivo Circulante deberan incorporarse @
los itemes que a continuacién se definen

Beneficios por pagar

Se clasifican en este item todas las obligaciones que tiene y adeuda el
Servicio de Bienestar a sus afiliados

Los beneficios solicitados por los afiliados hasta el Gitimo dia hébil de
diciembre y que no hayan sido pagados a esa fecha, deberéan séf



21020

21030

21040

21050

21060

21090

provisionados por el Servicio de Bienestar con cargo al ejercicio contable y
al presupuesto del afio que termina.

Obligaciones de Servicios Dependientes

Se incluirdn las cuentas que representen deudas u obligaciones
contraidas por los servicios administrados, tales como Jardines Infantiles,
Colonias de Veraneo, Casas de Reposo, Sedes Sociales, Complejos
Deportivos, Casinos del Personal, etc, segdn las facultades otorgadas en
su Reglamento.

En materia de administracion de servicios dependientes, se deberan
aplicar las instrucciones y procedimientos contables y presupuestarios
establecidos en la Circular N° 1.592, de 1997, de esta Superintendencia
(Nota Explicativa N°10).

Cuentas por pagar a casas comerciales

Corresponde a los vaiores descontados a los afiliados y que a la fecha de
cierre del balance no han sido pagados a las casas comerciales en
convenio (Nota Explicativa N°11).

Proveedores

Se incluirdn las deudas u obligaciones directas contraidas con
proveedores, solo en aquellos casos que o permita el Reglamento del
Servicio de Bienestar

Acreedores varios

Corresponde a los cheques girados por el Servicio de Bienestar a los
afiliados {por pagos de beneficios o por otros conceptos) y a las casas
comerciales en convenio (por descuentos efectuados a los afiliados), y que

a la fecha de cierre de los Estados Financieros hayan excedido su plazo
legal sin haber sido cobrados.

Retenciones

Se inclurran en este item las retenciones de terceros, cuando corresponda

Otros

Se incluiran todas aquellas partidas que no puedan ser clasificadas en
alguna de las definiclones anteriores del Pasivo Circulante (Nota
Explicativa N°12)



22000

22010

22020

23000

23010

23020

PASIVOS A LARGO PLAZO

Inclurd aquellas obligaciones del Bienestar que serdn pagadas o
amortizadas en plazos supenores a un afio a partir de la fecha de cierre de
los Estados Financieros

Los conceptos que conforman el Pasivo a Largo Plazo deberdn
Incorporarse a los itemes que a continuacion se definen.

Acreedores varios

Representan obhigaciones adeudadas a terceros, tales como cheques
caducados de casas comerciales

Otros

Se incluiran aquellas partidas que no puedan ser clasificadas en alguna de
las definiciones anteriores del Pasivo a Largo Plazo

PATRIMONIO

Representa el patrnmonio del Servicio de Bienestar compuesto por los
stguientes itemes

Fondos generales

Corresponde a los excedentes o déficit acumulados de ejercicios
anteriores a aquel al que se refieren los Estados Financieros

Excedente (déficit) del ejercicio
Representa la gestion del Servicio de Bienestar y debera anotarse el

excedente (défictt) del ejercicio al que se refieren los Estados Financieros
(Nota Explicativa N°13)

C) ESTADO DE RESULTADOS

El periodo que debe indicarse en los casilleros bajo Ia glosa "Ejercicio Actual’,
debe ser el comprendido entre el 1° de enero y el dltimo dia del mes al que se
refieren los Estados Financieros, y el que debe informarse bajo la glosa
“Ejercicio Anterior’, correspondera al mismo periodo, pero del afio anterior.

El Estado de Resultados deberéa contener la siguiente informacion

41000

INGRESOS OPERACIONALES

Repre;enta el total de ingresos generados por las actividades propias del
Servicio de Bienestar en el periodo informado, compuesto béasicamente



41010

41020

41030

41070

42000

42010

42020

42030

42040

42050

por los aportes de la Institucion y de los afiliados, como asimismo por los
intereses y comisiones.

Aportes de la Institucion

Se registraran los aportes ordinarios de la Institucién, percibidos ylo
devengados, a la fecha de cierre de los Estados Financieros.

Aportes de los afiliados

Se registraran los aportes ordinarios de los afiliados, percibidos ylo
devengados, a la fecha de cierre de los Estados Financieros.

R de col : y

Corresponde a los intereses por préstamos otorgados a los afiliados y a
las comisiones por convenios con casas comerciales. Se deben incluir
todos los intereses devengados por estos conceptos.

Otros ingresos

Se incluirdn otros ingresos no clasificados en los itemes anteriores que
correspondan a la actividad habitual del Servicio de Bienestar y que se
encuentren establecidos en el Reglamento, tales como: aportes de los
afiliados por incorporacion y los extraordinarios.

EGRESOS OPERACIONALES

Corresponde a los gastos por beneficios entregados por el Servicio de
Bienestar a sus afiliados y cargas familiares, para cumphr con las
finahdades contempladas en su Reglamento, bajo el concepto de
“Gastos de transferencias’.

Dichos gastos se clasificaran en ios siguientes itemes:

Beneficios Médi Reg! ios para trabajadores afiliados al
Fondo Nacional de Salud

Beneficios Médicos Reglamentarios para trabajadores afiliados a
ISAPRE.

Beneficios Médi Regl itarios para trabajadores no afi a
FONASA ni a ISAPRE (cotizantes activos y jubilados de las Cajas de
Prevision de ta Defensa Nacional y de Carabineros).

Subsidios

Beneficios facultativos (Nota Explicativa N°14)



42070

40000

51000

51010

51020

51050

52000

52010

Otros egresos

Se ncluirdn en este item todos aquellos gastos gue provengan de |ag
operaciones propias del Servicio de Bienestar y que no hubieren sido

definidos anteriormente
RESULTADO OPERACIONAL

Corresponde a la diferencia entre los rubros “Ingresos operacionales’
(41000) y "Egresos operacionales” (42000).

INGRESOS NO OPERACIONALES

Corresponde a los ingresos que no son propios de la actividad
fundamental del Servicio de Bienestar

Excedentes de Servicios Dependientes

Corresponde ingresar los excedentes producidos en el periodo que se
informa por los Servicios Dependientes, sélo- cuando se encuentre
contemplado en el Reglamento del Servicio de Bienestar. En ningun caso
el Bienestar debe hacerse cargo de los déficit de los Servicios
Dependientes, ellos deberan ser asumidos por el Servicio o Institucion que
haya entregado los bienes en administracion (Circular N° 1 592, de 1997,
de esta Superintendencia) (Nota Exphcativa N°10).

Donaciones y legados

Corresponde a los Ingresos contemplados en el Reglamento del Servicio
de Bienestar, provenientes de herencias, legados, donaciones Yy
erogaciones voluntanas a su favor.

Otros ingresos

Corresponde a otros ingresos no habituales, no clasificados en los itemes
anteriores

EGRESOS NO OPERACIONALES

Corresponde a los egresos que No son propios de la actividad fundamental
del Servicio de Bienestar

Aportes a Servicios Dependientes
En este item deberan inclurse los aportes o contribuciones para 2

mantencion o financiamiento de los  Serviclos Dependientes que realicen
los Servicios de Bienestar, cuyos Reglamentos ios permitan



1

52050  Otros gastos

Corresponde a otros gastos no clasificados en los itemes anteriores

§0000 RESULTADO NO OPERACIONAL

Corresponde a la diferencia entre los rubros “Ingresos no operacionales’
(51000) y “Egresos no operacionales” (52000).

23020 EXCEDENTE (DEFICIT) DEL EJERCICIO

b}

Corresponde a la suma del “Resultado operacional” (40000) y de!
“Resultado no operacional” (50000) (Nota Explicativa N°13)

NOTAS EXPLICATIVAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

Las Notas a los Estados Financieros representan la entrega de cierta
informacién que no esta directamente reflejada en dichos Estados y que es de
utilidad para los usuarios de la informacion, para efectuar analisis con una base
objetiva. Esto implica que estas Notas Explicativas no sean en si mismas un
Estado Financiero, sino que forman parte integral de ellas, siendo obligatoria su
presentacién

Mediante esta Circular, se establece la informacién minima que debera
proporcionarse en las Notas Explicativas; sin embargo, es necesario prectsar
que los requerimientos de informacion que esta Superintendencia establece no
eximen a la administracién del Servicio de Bienestar de la responsabilidad de
entregar toda la informacion esencial.

Las Notas Explicativas a los Estados Financieros se refieren tanto a las cifras
det ejercicio actual como a las cifras comparativas presentadas respecto del
ejercicio anterior actualizadas (segun se indica en el punto | 4- de esta
Circular), y por consiguiente, todas las Notas deberdn incluir la informacién
requerida para ambos ejercicios presentados

Las Notas deben presentarse en el mismo orden que se sefiala a continuacion y
deben cefiirse a las instrucciones impartidas en relacién a cada una de ellas En
caso de que una o mas de las Notas referidas no sea aplicable al Servicio de
Bienestar, debera sefialarse tal condicion en el Jugar de la Nota
correspondiente

Las Notas adicionales deben agregarse a continuacién de las exigidas en la
presente Circular.
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NOTA N° 1 Naturaleza de! Servicio de Bienestar

Debera sefialarse en esta Nota el Decreto Supremo de formapnén del Servicio de
Bienestar su dependencia, normas legales que lo ngen e indicar que esta bajo la
fiscalizacion de esta Superintendencia.

NOTA N° 2 Criterios contables

Se debera incluir una descripcion de los criterios contables aplicados a los Estados
Financieros, entre éstos, se tiene

Periodo cubierto por los Estados Financieros si éste es diferente a un ario,
Método de valorizacion de existencias, s procede,

Critertos de valorizacion de las inversiones financieras (Valores negociables), si
procede

NOTA N° 3 Cambios contables

Debera sefialarse todo cambio en la aplicacion de los principios contables, indicando,
al menos, la naturaleza del cambio, su justificacion y su efecto en resuitados y en
otras partidas de los Estados Financieros

NOTA N’ 4 Restricciones sobre el Disponible y Valores negociables

Las partidas de los itemes “Disponible” (11010) y "Valores negociables” (11020), que
por presentar restricciones de algun tipo han debido incluirse en el item “Otros”
(11080 ), deberan detallarse en esta Nota entregando, como minimo, los siguientes
datos

Tipo de restriccion
Monto en pesos
Causa de la restriccién

NOTA N° 5 Valores negociables

El detalle de las inversiones debera contener, como minimo, los siguientes
antecedentes

Fecha de la transaccion

Tipo de inversién

Serie del documento

Emisor del documento

Valor de la nversién en moneda de orgen y en pesos
Tasa de interés pactada



NOTA N° 6 Colocaciones

En materia de otorgamiento de préstamos, se deberd detallar la composicion de
éstos, indicando como minimo, lo siguiente.

Préstamos Corto  Intereses Total Largo Gran
plazo devengados  corto plazo plazo total
$ $ $ $ $

Personales

Médicos

Habitacionales

Otros

Respecto a su presentacion en el Balance General Clasificado, dichos préstamos se
deberan registrar de acuerdo con las instrucciones en los itemes *Colocaciones”
(11030) y “Colocaciones a largo plazo” (12010 ).

NOTA N° 7 Existencias
Se debera indicar la composicion de las existencias, su valorizacién y su destino.
NOTA N° 8 Otros Activos Circulantes

Cuando corresponda, esta Nota debera indicar la desagregacion del item "Otros”
{11080}, del rubro “Activos Circulantes” ( 11000 )

NOTA N° 9 Otros Activos

Cuando corresponda, esta Nota debera indicar la desagregacion del item "Otros”
(12030), perteneciente al rubro “Otros Activos” (12000). Asi también, se deberan
detaliar, si procede, los bienes registrados en fa contabilidad del Servicio de
Bienestar con anterioridad al 14 de diciembre de 1982 (Circular N° 808, de esta
Superintendencia) y, adicionaimente, aquellos que fueron traspasados en forma
contable a la Institucién Ademas, se debe indicar su origen, esto es, s su
adquisicion fue con recursos del Servicio de Bienestar, de los afiliados o de ambos, o
por donacién v, finalmente, si tiene bienes que le fueron entregados en comodato

NOTA N° 10 Servicios Dependientes

Los Servicios de Bienestar facultados por sus Reglamentos para administrar
Servicios Dependientes deberan detallarlos en el siguiente cuadro®
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" DEPENDIENTE RESPALDO DE LA | EJERCICIO §
ASIGNACION

I

NOTA N° 11 Casas Comerciales

Se debe contempiar la deuda con casas comerciales producto de las retenciones
efectuadas a los afiliados Adicionalmente, cabe sefialar que los créditos obtenidos
por los afihados con las casas comerciales en convenio con el Servicio de Bienestar,
deberan controlarse en forma extracontable por afiliado y casa comercial e informar
en esta Nota, a la fecha de cierre de los Estados Financieros, el monto total
adeudado por los afiliados por este concepto

Total reterudo a los afiliados segun contabilidad $.
Total adeudado por los afiliados (informacién extracontable) $ .
Total adeudado a casas comerciales al . . de de ... 3.

NOTA N® 12 Otros Pasivos Circulantes

Cuando corresponda, esta Nota debera indicar la desagregacion del item "Otros"
(21090) perteneciente a " Pasivos Circulantes"

NOTA N° 13 Excedentes

En cumplimiento a lo establecido en la letra a) del articulo 29 del D.§ N° 28, ctado .
con anterioridad, los Servicios de Bienestar deben informar en el siguiente cuadro, ¢l
porcentaje de excedente obtenido, parcial (marzo, Junio y septiembre) o anual, segln
corresponda, respecto de los ingresos del mismo pericdo

Total Ingresos parciales o anuaies T s

i Excedente del periodo segun balance

[ -
% de excedente respecto de
los ingresos
i % maximo permitido porei D S N° 28
referido al periodo
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NOTA Ne° 14 Beneficios Facultativos

Los Servicios de Bienestar facultados por Reglamento para celebrar la Navidad y
cuyos Consejos determinen aphicar recursos en la adquisicion de regalos y/o juguetes
para entregar @ sus afiliados y que por excepcion, al final de dicho proceso, queden
sobrantes, deberdn mantenerse inventariados en un registro extracontable y sélo
podran ser ocupados en actividades propias del Servicio de Bienestar que estén
contempladas en su Reglamento.

NOTA N° 15 Hechos Posteriores

Incluye todos aqueilos hechos significativos, de caracter financiero o de cualquier
indole ocurridos entre las fechas de término del ejercicio y de presentacion de los
Estados Financieros a esta Superintendencia En caso que no existiesen hechos
posteriores, esto se debera mencionar expresamente.

Ademas de las Notas a los Estados Financieros mencionadas anteriormente, se
deberan incluir todas aquellas que proporcionen suficiente informacién para
comprenderlos e interpretarios.

E) ESTADOS DEMOSTRATIVOS DE SALDOS

Las cuentas patrimoniales de activo y pasivo del Balance General Clasificado,
deben ser demostradas en su integrnidad mediante {a confeccién de “Estados
Demostrativos de Saldos’, los que deberan adjuntarse a los Estados
Financieros referidos al 31 de diciembre de cada afio, que tienen que remitir a
esta Superintendencia

Dichos estados deben contener, a lo menos, el nombre del deudor o acreedor
(segun corresponda), nimero y fecha del comprobante contable y monto.

F) BALANCE DE COMPROBACION Y SALDOS

El Balance de Comprobacién y Saldos deberd emanar de todas las cuentas
consignadas en el Libro Mayor de la Contabilidad def Servicio de Bienestar y se
entendera como tal un balance de ocho columnas, €l que se confeccionara de
acuerdo con la siguiente estructura

Saidos | Inventano | Resultado ]
Créditos | Deudor | Acreedor | Actvo | Pasno_| Pérdidas | Ganandias |

l Débitos




G)

H)

CERTIFICADO DE VISACION

Considerando que cada Servicio de Bienestar es parte integrante de ia
nstitucion matniz en que opera, satisfaciendo diversos estados de necesidad de
sus trabajadores a través de las prestaciones que conceden, y muchas de las
nsuficiencias  contables que éstos presentan en sus estados financieros
anuales son corregibles en la oportunidad de su elaboracién, esta
Superintendencia considera Indispensable que dichos documentos sean
revisados preliminarmente por una Unidad de! drea contable-financiera de la
nstitucion matriz (Contraloria Interna, Auditoria Interna, Unidad de Finanzas,
Direccién de Contabilidad, etc), expresando su conformidad respecto de los
mismos mediante la emisidon del certificado que deberd acomparnarse en la
presentacion de ellos a este Organismo, procedimtento que permitird mejorar la
calidad de la mformacion entregada y faciltara la accion fiscahzadora de este
Servicio.

Dicha certificacion expresara su conformidad, a lo menos, sobre los siguientes
aspectos

Que los saldos de las cuentas del Activo, Pasivo y de Resultados emanan de
los saldos del Libro Mayor, llevados en conformidad con principios instruidos
por esta Superintendencia, Contraloria General de la Reptblica vy los de
general aceptacion establecidos por ! Colegio de Contadores de Chile A
G

Que todas las cuentas patnimoniales, vale decir del Activo y Pasivo, estan
debidamente demostradas o analizadas en la composicién de las partidas
que constituyen sus saldos a nivel del Libro Mayor, esto es, conciliaciones
bancarias con el respectivo detalle de los cheques pendientes de cobro,
nominas de deudores y acreedores, efc.

Que se han efectuado los arqueos, recuentos, etc., que confirman la efectiva
existencia de los bienes, derechos y obligaciones de [os rubros mostrados en
el batance

BALANCE PRESUPUESTARIO

En la confeccién del Balance Presupuestario, el Servicio de Bienestar debe
contemplar los mismos conceptos de ingresos y egresos del presupuesto,
aprobados por esta Superintendencia, y sus modificaciones si las hubiera,
registrando los ingresos y egresos efectivos de acuerdo a la segregacion que
determmne la clasificacion presupuestaria para cada sjercicio.



I VIGENCIA

Las presentes instrucciones entraran en vigencia a contar del cuarto trmestre del
presente afio, esto es, seran aplicables a los Estados Financieros e Informes at 31 de
diciembre del afio 2000

Saluda atentamente a Ud ,

, ~
Al Sl

- /. R
XIMENA C. RINGON GONZALEZ
/ SUPERINTENDENTA

Ew)ﬁms%

DISTRIBUCION

-Servicios de Bienestar (AdjuntaF U.P E F)
-Departamento de Inspeccidn

~Departamento Actuarial

: Oficina de Partes

-Archive Central
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r'f BALANCE GENERAL CLASIFICADO
(En miles de pesos)
ACTIVOS i
i
,Eiercicio actual _Ejercicio anterio:
e 1
CODIGO CUENTA l

11010 _Disponible

1015 Valores realizables _

11020 Valores negociables _

11630 Colocaciones o
11040 _Cuentas por cobrar
11050 Exstencias

11080 Ofros

11000 ACTIVOS CIRCULANTES

12010 Colocaciones a largo plazo

12020 _Deudas de dudosa recupe

12030 Otros

12000 OTROS ACTIVOS

10000 _TOTAL ACTIVOS
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r BALANCE GENERAL CLASIFICADO
(En miles de pesos)
PASIVOS

Ejercicio actual __Ejerciclo anterior
CODIGO CUENTA | l
Mﬁgi,i, - - (7” — —
2020 Obligaciones de Servicios Dependientes e _ o — t, -
21030 _Cuentas por pagar a casas comerci I | }

21040 Proveedores _

2060_Acresdores varos

2060 Retenciones

21090 Otros

21000 PASIVOS CIRCULANTES

2010 Acreedores varios

2020 Otros

2000 PASIVOS A LARGO PLAZO

B0 Fondos generales
BM0 _Fondos generales

F Excedente (déficit) del ejercicio
000 PATRIMONIO

000 _ TOTAL PASIVOS




A

ESTADO DE RESULTADOS
(En miles de pesos)

Elercicloactual  Ejercicio anterior

w0 otms b
900 INGRESOS OPERACIONALES
42010 Baneficios Médiwos. para. afliados al

Fondo Nacionalde Salud o
@020 Banefiios Médicos Reglamentarios para trabajadores afilados 8 ISAPRE
pate res o fectos a FONASA

iy Camabineros) _

12000 __EGRESOS OPERACIONALES 1 T
#0000 _RESULTADO OPERACIONAL

1010 __ Excedenies de Servicios

E Donaclones y legados

a Otros ingresos o

F INGRESOS NO OPERACIONALES I I
810 _ aporis 8 Sorveres Dependentes )

EGRESOS NO OPERACIONALES | |
RESULTADO NO OPERACIONAL . !
W20 EXCEDENTE DEFICI! DEL EJERCICKY I ]

M ABAIO FIRMANTES DECLARAMOS QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES COMPLEMEN-
\RI0S DEL SERVICIO DE BIENESTAR, ES LA EXPRESION FIEL DE LA VERDAD.

_—
FE DEL SERVICIO DE BIENESTAR JEFE SUPERIOR DE LA INSTITUGION

-
MTADOR DEL SERVICIO DE BIENESTAR DE DE




