Manual de Usuario
Sistema de Servicios de Bienestar (SISBI)

Unidad de Explotacion de Sistemas y Continuidad Operacional
Departamento de Tecnologia y Operaciones

Superintendencia de Seguridad Social

Version: 0.4

Fecha: 17-06-2019



Superintendencia
de Seguridad
Social
Indice
B Nolol Yo I W = W o] 1 =) (o] o 4 o - 1SS R 3
2. Recuperacion de CONLIASEMa .....cccceeceeeiiiieeiiieesieesieeestteeeteeeseteesteeestaeesseeessseesaseeensaeasnsesesees 4
3. Modificacion de datos PEIrSONAIES .......ccceccceieeciieeiieerieeerte e eee e rre e e e e e e ste e e te e e saeeesbeeesnseesnees 4
4. Seccion Anteproyecto de PreSUPUESTO ......cccocciiieiiiiieicciieee ettt e eectree e eette e e e st e e e e aree e e sraeeeeenes 6
4.1. Generar nueva solicitud de anteproyecto de presupuesto .......cccccceeevveeeeiciieeecicieeeeecineenn, 6
41.1. Seccion Pardmetros GIoDales. .........ooviiiieiienierieeeeeeeee e e 8
4.1.2. Y =Tolol o] g T Y= =T o 1P 13
4.1.3. Y= Tolol o] g T = = cF o L3RR 19
4.1.4. Y =Tolol o] g 10 Yo [0 0} o X3 PRI 26
4.1.5. SECCION TOTAIES ...ttt ee e 27
A2, VIS BNVIOS. e ettt ettt ettt ettt ettt b e st s et et e bt e s bt e she e saeesab e e be e bt e be e bt e sbeesateenteereens 28
4.3. Reenvio de anteproyecto de PreSUPUESTO ......cccccieeeeiiieeeeiieeeeecieeeeeteeeeeareeesesnreeeeeeaees 30
5. Seccidn Modificacion PresUpPUESTAria .......ccveecieeiciieccieeciee e siee e e sreeesteeesreestaestaeesbeeesareens 31
5.1.  Generar nueva solicitud de modificacidon presupuestaria  ......cccecveeeviiieeeeiiieee e, 31
5.1.1. SeCCiones INGreSOS Y EGIrESOS  .uiiiiiciiiieeiiiieeciieeeeeiireeeectre e e e setae e e saraeesssnareeessnareeees 31
5.1.2. SECCION AQJUNTOS ..oeieee ettt e et e e e et e e e e ette e e e e s ataeeesabaeeeentbeeeennnreeans 34
5.1.3. SECCION TOTAIES ...ttt ettt eee b 35
5.2, MisS MOIfiCACIONES. ...cuiiiiiiieittee ettt sttt st 37
5.3.  Objeciones y reenvio de informacion ..........ccoccuvieieiiiee e 38




Superintendencia

de Seguridad

Social
El Sistema de Servicios de Bienestar (SISBI) de la Superintendencia de Seguridad Social, es un
sistema creado para apoyar la labor de reporte normativo por parte de los Servicios de Bienestar
fiscalizados por esta Superintendencia.

El sistema proporciona dos mddulos de reporte de informacion, el primero de reporte de
anteproyectos de presupuestos, y el segundo mddulo, operativo a partir de junio de 2019, para el
envio de las solicitudes de modificacion presupuestaria de los servicios de bienestar.

A continuacidn, se explican cada una de las funcionalidades del sistema.

1. Acceso a la plataforma

Para acceder a la plataforma, el usuario debe contar con usuario y contrasefia provista por esta
Superintendencia. Para requerir usuarios, los responsables de los Servicios de Bienestar deben
enviar correo electrénico al correo sisbi@suseso.cl, indicando nombre de usuario, servicio de
bienestar al que estd asociado y teléfono de contacto.

Una vez provisto el usuario y contrasefia, el usuario debera dirigirse al sitio: https://sisbi.suseso.cl/
e ingresar sus credenciales. Se desplegara el siguiente menu':
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Sacial

Iniciar sesion

¥ Nombre de usuario

Su nombre de usuaric
Nombre usuario asignado.

* Contrasena

Contrasefia asignada

Recordar mis datos

Iniciar sesién

¢Olvidd su contrasefia?

Uno de los aspectos a considerar en este punto, es verificar que no existan restricciones de acceso hacia la
web de SISBI (dominio "sisbi.suseso.cl"). Para lo anterior, se debe consultar las “Politicas de Red Interna de
su Institucion” (Consultar a su Equipo Tl respectivo).
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2. Recuperacion de Contraseia

En la pantalla anterior, se puede apreciar que existe la opcién de recuperar su contrasefia,
presionando el link ¢olvido su contraseia?, apareciendo la siguiente pantalla:

Superintendencia
de Seguridad
> Sacial

Gobierno de Chile

Recuperar contrasefa

¥ Correo

Correo electrénico asignado.

Enviar instrucciones para recuperar contrasefia

En este caso, se deben seguir las instrucciones que aparecen en esta seccion.

3. Modificacion de datos personales

En caso de ser necesario, el usuario podra editar su informacién personal seleccionando la opcidn
“Editar perfil” del menu desplegable que figura bajo su nombre de usuario, en el cual podra editar
su contrasefia o correo de contacto:
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Anteproyecto Presupuesto~ Modificacién Presupuestaria ~

Editar perfil

Ha sesion satisfactor ‘ Cerrar sesion

Bienvenido

Bienvenido Usuario de pruebal!

Estés en la administracion de Bienestares

Superintendencia
de Seguridad
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Gobierno de Chite

Anteproyecto Presupuesto~ Modificacion Presupuestaria~

Editar perfil

Campos editables Sino desea cambiar la contrasefia déjela en blanco
* Correo Contrasefia
prueba@prueba.cl ARk

Correo electrénico asignado. 8 2
Confirmacién de la contrasefia
* Teléfono

991234567

Voluer
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4, Seccion Anteproyecto de Presupuesto
En el mddulo de Anteproyecto de Presupuesto, los Servicios de Bienestar pueden reportar

informacién de los presupuestos solicitados por este Organismo cada afio y adicionalmente,
pueden ver los reportes enviados.

4.1. Generar nueva solicitud de anteproyecto de presupuesto
Para generar un nuevo reporte de anteproyecto de presupuesto, el usuario debera dirigirse a la

.

opcion “Generar nuevo envio”, a la cual se accede en el menu “Anteproyecto Presupuesto”:

Superintendencia
de Seguridad
Social o

Gobierno de Chite

Anteproyecto Presupuesto~ Modificacion Presupuestaria ~

Mis envios

Generar nuevo envio | factoriamente.

Bienvenido

Bienvenido Usuario de prueba!

Estas en la administracion de Bienestares

Posteriormente, se desplegaran las secciones de Parametros Globales, Ingresos, Egresos, Adjuntos
y Totales para ser completadas por la Entidad, ademdas de un resumen autocalculado de Ingresos,
Egresos y Totales.

En caso de que las partidas desplegadas no consideren la totalidad de las cuentas, o el usuario
tenga dudas en su utilizacién, debe enviar un correo electrénico a sisbi@suseso.cl con su
inquietud.
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Gobierno de Chile

Anteproyecto Presupuesto- Modificacién Presupuestaria~

Parametros Globales a utilizar en anteproyecto de presupuesto

Ano 2018

Parametros Globales Ingresos Egresos Adjuntos Totales

Datos Afiliados Activos
¥ Afiliados Activos registrados al 30 de septiembre.

260
Corresponde al numero de afiliados activos que el Servicio de
Bienestar registra al 30 de septiembre.

* Afiliados Activos estimados al 31 de diciembre.

251

Corresponde al nimere de afiliados activos que el Servicio de
Bienestar estima registrara al 31 de diciembre.

* Monto registrado en el Balance presupuestario al
30 de septiembre, por concepto de aporte de los
afiliados Activos.

1.500.000

Corresponde al monto gue se registra en el balance
presupuestaric al 30 de septiembre por concepto de aporte
de los afiliados activos.

Datos Afiliados Jubilados

* Afiliados Jubilados registrados al 30 de
septiembre.

Corresponde al numero de afiliados jubilados que el Servicie
de Bienestar registra al 30 de septiembre.

* Afiliados Jubilados estimados al 31 de diciembre.

Corresponde al numero de afiliados jubilados que el Servicie
de Bienestar estima registrara al 31 de diciembre.

* Monto registrado en el Balance presupuestario al
30 de septiembre, por concepto de aporte de los
afiliados Jubilados.

Corresponde al monto que se registra en el balance

presupuestaric al 30 de septiembre per concepto de aporte

de los afiliades jubilados.

Situaciones especiales respecto de los afiliados jubilados

[CNo registra afiliados jubilados a la fecha y tampoco se proyecta tenerlos el préximo afio

Corresponde marcar este casillero cuando el Servicio de Bienestar nc presupuesta ingreses por aporte de afiliados jubilados

[CINo registra afiliados jubilados a la fecha pero se proyecta tenerlos el préximo afio

Corresponde marcar este casillero cuando el Servicio de Bienestar requiere presupuestar ingresos por aporte de afiliados jubilades a partir del préximo afie

ardar Pal etros periodo
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41.1. Seccion Parametros Globales.

Lo primero que el usuario debe ingresar al Sistema, son los valores de los campos que se
encuentran en la seccion “Parametros Globales”. En esta pantalla deberd ingresar los datos
requeridos para el cdlculo de los aportes reglamentarios ordinarios.

Parametros Globales a utilizar en anteproyecto de presupuesto
Bienestar de prueba

Aro 2018

Parametros Globales Ingresos Egresos Adjuntos Totales

”
Datos Afiliados Activos
* Afiliados Activos registrados al 30 de septiembre.

260

Corresponde al niimero de afiliados activos que &l Servicio de
Bienestar registra al 30 de septiembre.

* Afiliados Activos estimados al 31 de diciembre.

251

Corresponde al nimero de afiliados activos que el Servicio de
Bienestar estima registrara al 31 de diciembre.

* Monto registrado en el Balance presupuestario al
30 de septiembre, por concepto de aporte de los
afiliados Activos. E>

Ingreso de datos requeridos

1.500.000 para el calculo de los aportes
Corresponde al monto que se registra en el balance . . .
presupuesario 130 G sepembre po concepta ce aporte reglamentarios ordinarios

de los afiliades actives.
Datos Afiliados Jubilados
* afiliados Jubilados registrados al 30 de
septiembre.
260

Corresponde al nimero de sfiliados jubilados que el Servicio
de Bienestar registra al 30 de septiembre.

* Afili i i al 31 de dici €.

251

Corresponde al niimero de afiliados jubilados que el Servicio
de Bienestar estima registrara al 31 de diciembre.

* Monto registrado en el Balance presupuestario al

30 de septiembre, por concepto de aporte de los
afiliados Jubilados.

1.500.000

Corresponde al monto que se registra en el balance
presupuestario al 30 de septiembre por concepto de aporte
| de los afiliados jubilados. )

Situaciones especiales respecto de los afiliados jubilados

UINo registra afiliados jubi alafechay se proyecta tenerlos el préximo afio
Corresponde marcar este casillero cuando el Servicio de Bienestar no presupuesta ingresos por aporte de afiliados jubilados
[INo registra afiliados jubilados a la fecha pero se proyecta tenerlos el préximo afio

Corresponde marcar este casillerc cuando el Servicio de Bienestar requiere presupuestar ingreses por aporte de afiliados jubilades a partir del préximo afio

Guardar Parametros periodo
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En el caso que no se presente informacion sobre afiliados jubilados y no se proyecta tener este
tipo de afiliados el préximo afo, se debe seleccionar la opcién “No registra afiliados jubilados a la
fecha y tampoco se proyecta tenerlos el proximo ano”:

Datos Afiliados Jubilados

* Afiliados jubilados registrados al 30 de
septiembre.

Correspande al nimere de afiliados jubilados que el Servicio
de Bienestar registra al 30 de septiembre.

* Afiliados Jubilados estimados al 31 de diciembre.

Corresponde al nimero de afiliados jubilados que el Servicio
de Bienestar estima registrara al 31 de diciembre.

* Monto registrado en el Balance presupuestario al
30 de septiembre, por concepto de aporte de los
afiliados Jubilados.

‘Corresponde al monto que se registra en el balance
presupuestario al 30 de septiembre por concepto de aporte
de los afiliados jubilados.

Situaciones especiales respecto de los afiliados jubilados

¥/No registra afiliados jubilados a la fecha y tampoco se proyecta tenerlos el préximo afio
Corresponde marcar este casillere cuande el Servicio de Bienestar ne presupuests ingresos por aporte de afiliados jubilados

No registra afiliados jubiladoes a la fecha pero se proyecta tenerlos el préximo afio

Corresponde marcar este casillere cuande el Servicio de Bienestar requiere presupuestar ingresos por aporte de afiliados jubilades a partir del préximo afio

Guardar Parametros periodo

Lo sefialado anteriormente, deja entonces inhabilitado los campos: “Afiliados jubilados registrados
al 30 de septiembre”, “Afiliados jubilados estimados al 31 de diciembre” y “Monto registrado en el
Balance presupuestario al 30 de septiembre, por concepto de aporte de los afiliados jubilados” tal
como se aprecia en la siguiente imagen:
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Datos Afiliados Jubilados

* Afiliados Jubilados registrades al 30 de
septiembre.

Campo Inhabilitado

Corresponde al nimero de afiliades jubilados gue el Servicio
de Bienestar registra al 30 de septiembre.

* Afiliados Jubilados estimados al 31 de diciembre.

Campo Inhabilitado

Corresponde al nimero de afiliades jubilados que el Servicio
de Bienestar estima registrara al 31 de diciembre.

* Monto registrado en el Balance presupuestario al
30 de septiembre, por concepto de aporte de los
afiliados Jubilados.

Campo Inhabilitado

Corresponde al monto que se registra en el balance
presupuestario al 30 de septiembre por concepte de aporte
de los afiliades jubilados.

Situaciones especiales respecto de los afiliados jubilados
*/No registra afiliados jubilados a la fecha y tampoco se proyecta tenerlos el préximo afio
Corresponde marcar este casillero cuando el Servicio de Bienestar no presupuesta ingresos por aporte de afiliados jubilados

No registra afiliados jubilados a la fecha pero se proyecta tenerlos el préximo afio

Corresponde marcar este casillero cuanda el Servicio de Bienestar requiere presupuestar ingresos por aporte de afiliados jubilados a partir del préximo afio

Guardar Parametros periodo

En este caso y una vez que el usuario presiona el boton “Guardar Parametros Periodo”, se debe
considerar que en la asignacién “11|111|03 De los afiliados jubilados” (de la pestaia: Ingresos) no
se podra ingresar monto alguno, puesto que el sistema registrara el valor cero automaticamente
(para mayor detalle revise el nimero 4.1.2 Seccidn Ingresos, subtitulo 11|111|03 De los afiliados
jubilados).

Para los Servicios de Bienestar que actualmente no tienen afiliados jubilados, pero los tendra para
el afo presupuestario reportado, y no cuentan con informacion en el balance presupuestario para
hacer el calculo, se debera seleccionar la opcidn "No registra afiliados jubilados a la fecha, pero se
proyecta tenerlos el préximo afio".
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Datos Afiliados Jubilados

* Afiliados Jubilados registrados al 30 de
septiembre.

Corresponde al numere de afiliados jubilados gue &l Servicio
de Bienestar registra al 30 de septiembre.

* Afiliados Jubilados estimados al 31 de diciembre.

Corresponde al numere de afiliados jubilados gue &l Servicio
de Bienestar estima registrara al 31 de diciembre.

* Monto registrado en el Balance presupuestario al
30 de septiembre. por concepto de aporte de los
afiliades Jubiladoes.

Corresponde al monto que se registra en el balance
presupuestario al 30 de septiembre por concepto de aporte
de los afiliados jubilados.

Situaciones especiales respecto de los afiliados jubilados

_INo registra afiliados jubilados a la fecha y tampoco se proyecta tenerlos el préximo afio

Corresponde marcar este casillero cuando el Servicio de Bienestar no presupuesta ingresas por aporte de afiliados jubilados

¥INo registra afiliados jubilados a la fecha pero se proyecta tenerlos el préximo afio
Corresponde marcar este casillero cuando el Servicio de Bienestar requiere presupuestar ingresos por aporte de afiliados jubilades a partir del préximo afic

Guardar Parametros periodo

Lo sefialado anteriormente, deja inhabilitado entonces los campos: "Afiliados jubilados registrados
al 30 de septiembre", "Afiliados jubilados estimados al 31 de diciembre" y "Monto registrado en el
Balance presupuestario al 30 de septiembre, por concepto de aporte de los afiliados jubilados" tal
como se aprecia en la siguiente imagen.

11



Superintendencia
de Seguridad
Social

Datos Afiliados Jubilados

* Afiliados Jubilados registrados al 30 de
septiembre.

Campo Inhabilitado

Corresponde al numere de afiliados jubilados gue &l Servicio
de Bienestar registra al 30 de septiembre.

* Afiliados Jubilados estimados al 31 de diciembre.

Campo Inhabilitado

Corresponde al numere de afiliados jubilados gue &l Servicio
de Bienestar estima registrara al 31 de diciembre.

* Monto registrado en el Balance presupuestario al
30 de septiembre, por concepto de aporte de los
afiliades Jubiladoes.

Campo Inhabilitado

Corresponde al monto que se registra en el balance
presupuestario al 30 de septiembre por concepto de aporte
de los afiliados jubilados.

Situaciones especiales respecto de los afiliados jubilados

No registra afiliados jubilados a la fecha y tampoco se proyecta tenerlos el préximo afio

Corresponde marcar este casillero cuando el Servicio de Bienestar no presupuesta ingresas por aporte de afiliados jubilados

¥/No registra afiliados jubilados a la fecha pero se proyecta tenerlos el préximo afio
Corresponde marcar este casillero cuando el Servicio de Bienestar requiere presupuestar ingreses por aporte de afiliados jubilades a partir del préximo afic

Guardar Parametros periodo

En este caso y una vez que el usuario presiona el botdn "Guardar Parametros Periodo", se tiene
que considerar que en la asignacidon 11|111|03 “De los afiliados jubilados” (de la pestafia:
Ingresos) se debera ingresar el valor que el Servicio de Bienestar estima recibira por este concepto
(para mayor detalle revisar el nimero 4.1.2 Seccidn Ingresos, subtitulo 11|111|03 De los afiliados
jubilados).

Finalizado el ingreso de la informacién en la seccion “Pardmetros Globales”, el usuario debe
presionar el botdén “Guardar Pardmetros periodo” para almacenar los valores correspondientes.

* Monto registrado en el Balance presupuestario al
30 de septiembre, por concepto de aporte de los
afiliados Jubilados.

Corresponde al monte que se registra en el balance
presupuestario al 30 de septiembre por concepto de aporte
de los afiliados jubilados.

Guardar Parametros periodo

—

En este punto, el usuario debe tener especial cuidado al momento de ingresar los valores de los
parametros globales; pues estos campos se utilizardn de forma automatica dentro del
anteproyecto de presupuesto, por lo tanto, una vez almacenados los valores de esta seccidn, el
usuario tendra permitido el ingreso de los valores en las secciones restantes.
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Si el usuario desea modificar algun valor de la seccidon “Parametros Globales”, en forma posterior
al ingreso de los valores de las otras secciones, debe considerar lo siguiente:

v Luego de modificar los valores en dicha seccién (Parametros Globales), debe proceder a
presionar el botén “Guardar Pardmetros periodo” para almacenar los cambios.

v/ Si el usuario ha modificado los valores de la seccion “Parametros Globales”, debe ingresar
nuevamente todos los valores de las secciones restantes.

4.1.2. Seccion Ingresos
En la seccion “Ingresos”, se deberan registrar todos los recursos que el Servicio de Bienestar
estima percibiran durante el afio que se reporta.

Estardn habilitadas todas aquellas asignaciones, items y titulos relacionados con ingresos que,
segun el reglamento particular del Servicio de Bienestar, estén autorizados a percibir.

Las siguientes 3 asignaciones se calcularan de forma automatica 6 semiautomatica segun el caso
(aplicandose los datos ingresados en los Parametros Globales):

v 11|111|01 De la institucion
v 11|111|02 De los afiliados activos
v 11|111|03 De los afiliados jubilados

Anteproyecto Presupuesto~  Modificacion Presupuestaria Usuario conectado: -

Generar nuevo envio

Ao 2019
Parametros Globales  Ingresos ~ Egresos  Adjuntos  Totale
Total Ingresos $ 0
Titulo item Asignacion Nombre Monto Asignacién Monto item Monto Partida
1" APORTES REGLAMENTARIOS $0
m Ordinarios $0
01 De la institucién 0
02 De los afiliados activos 0
03 De los afiliados jubliados 0
12 Diversos $0
01 Cuota de Incorporacién 0
02 Extraordinarios de los afiliados 0
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11|111|01 De la institucion: En este caso, al ubicarse sobre el texto de la asignacién, se
desplegara una ventana emergente que permitird al usuario seleccionar una de las 3 alternativas
presentadas, segun le corresponda.

Superintendencia
de Seguridad
e > Social

Gobierno de Chile

Anteproyecto Presupuesto~ Modificacion Presupuestaria v

Generar nuevo envio

Ano 2019

Parametros Globales Ingresos Egresos Adjuntos Totales

Total Ingresos $ 0

ignacion Nombre Monto Asigna Monto item Monto Partida
1" APORTES REGLAMENTARIOS $0
111 Ordinarios $0
0
02 De los afiliados activos 0
03 De los afiliados jubilados 0
112 Diversos $0
01 Cuota de incorporacion 0
02 Extraordinarios de los afiliados ]

Aporte instituciona

Margue la alternativa que le corresponde utilizar a su Servicio de Bienestar y una vez cerrado este cuadro, se habra completado la cantidad correspondiente a esta asignacion del anteproyecto de presupuesto.

Alternativa 1: Corresponde al calculo del monto del aporte institucional anual maximo a que se refiere el articulo 23 del D.L. N° 249, de 1974, cuyo monto el sistema establecer multiplicando el nimero de afiliados activos que el Servicio de Bienestar ha
determinado tendra al 31 de diciembre. por la cantidad que se detalla en el recuadro "Monto de aporte institucional 1

* N° de afiliados activos al 31/12 * Monto de aporte institucional 1
251 119229
Alternativa 2: Corresponde al calculo del monta del aporte institucional anual mdximo que realizardn las entidades a las cuales corresponde aplicar el aporte extraordinario establecido en el articulo 13 de la Ley N° 19.553 (10%), cuyo monta el sistema

establecera multiplicando el numero de afiliados activos que el Servicio de Bienestar ha determinado tendra al 31 de diciembre. por la cantidad que se detalla en el recuadro "Monto de aperte institucional 2.
* N° de afiliados activos al 31/12 * Monto de aporte institucional 2
251 131152
® Alternativa 3: Las instituciones que establecen como aporte institucional un monto global, registraran Ia cantidad en el recuadro que se indica  continuacion:
*Monto aporte global * Explicacion

000 prueba

Total Aporte Institucional: 51

Caloular
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En este caso, las alternativas (1) y (2) se calculan automaticamente (con los valores ingresados en
los parametros globales) y en la alternativa (3) el usuario debe ingresar los campos “Monto Aporte
Global” y “Explicacién” (ambos campos obligatorios al utilizar esta opcidn). Posteriormente se
debe presionar el botdn “Calcular” para finalizar el ingreso.

11|111|02 De los afiliados activos: En este caso, al ubicarse sobre el texto de la asignacion, el
usuario solamente debe presionar el botdn: “Ingresar” debido a que los valores que se utilizan
para el cdlculo ya fueron registrados en la secciéon “Pardametros Globales”.

Superintendencia
de Seguridad
Social

Gobierno de Chile

Anteproyecto Presupuesto~ Modificacion Presupuestaria v Usuario conectado: o d

Generar nuevo envio

Ano 2019

Parametros Globales Ingresos Egresos Adjuntos Totales

Total Ingresos $ 0

Titulo item Asignacion Nombre Monto Asignacion Monto item Monto Partida
1" APORTES REGLAMENTARIOS $0
11 Ordinarios $0
01 De la institucion 0
E De los afiliados acnvtﬂ 0
03 De los afiliados jubilados 0
112 Diversos $0
01 Cuota de incorporacion 0
02 Extraordinarios de los afiliados 0
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Aporte afiliac

los datos que se visualizan a continuacion. g

responden a los ingresados por el Servic

le Bienestar en a hoja "Parametros Globales”, el nimero de meses a cc

icciones para confeccionar el presupuest

3 informatico utilizando la férmula que se detalla al final de este cuadro, ha determinado el monto referido al a

* Monto aporte afiliados activos registrado en balance presupuestario al 30/09 * N* de meses transcurridos desde enero hasta la fecha de cierre del balance presupuestario utilizado para el calculo

(septiembre)
1500000

9

* N° de afiliados activos al 30/09 * N°® de meses que conforma el afio

260 12

* N° de afiliados activos estimado al 31/12 * Reajuste estimado indicado en Circular SUSESO

251 1.03

Total Aporte Afiliados Activos: $1.988.692

Ingresar

11|111|03 De los afiliados jubilados: En este caso, al ubicarse sobre el texto de la asignacion,
el usuario solamente debe presionar el botdn: “Ingresar” debido a que los valores que se utilizan
para el cdlculo ya fueron registrados en la seccion “Pardmetros Globales”.

Superintendencia

de Seguridad
Social

Goblerno de Chile

Tl

Anteproyecto Presupuesto~ Modificacion Presupuestaria

Usuario conectado:

Generar nuevo envio

Ano 2019

Parametros Globales Ingresos Egresos Adjuntos Totales

Total Ingresos $ 0

Titulo item Asignacion Nombre Monto Asignacion Monto item Monto Partida
" APORTES REGLAMENTARIOS $0
111 Ordinarios $0
01 De la institucion 0
02 De los afiliados activos 0
& De los afllxadosjublladﬂ 0
112 Diversos $0
01 Cuota de incorporacion 0
02 Extraordinarios de los afiliados 0
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Aporte af
i tos q salizar ponden 3 ta ard ¥ m ider mad I lacir 3 SUSESO que im
pa n. formatico utll i al fin dr t porte de los afili a3
* Monto aporte afiliados jubilados registrado en balance presupuestario al 30/09 * N° de meses transcurridos desde Enero hasta la fecha de cierre del balance presupuestario utilizado para el cilculo
(Septiembre)

550000

* Ne de afiliados jubilados al 30/09 * N* de meses que conforma el afio
12

* N° de afiliados jubilados estimado al 31/12 * Reajuste estimado indicado en Circular SUSESO

50 1.03
Total Aporte A ut 77.667

Para el caso en que el usuario selecciond en la pestaifia de Pardmetros Globales la opcién “No
registra afiliados jubilados a la fecha y tampoco proyecta tenerlos el préximo afo, entonces en la
asignacioén “11]111|03 De los afiliados jubilados” no se deberd ingresar monto alguno, puesto que
el sistema registrara el valor cero automaticamente, tal y como se muestra en la imagen siguiente:

Ario 2019

Pardmetros Globaegresos Adjuntos Totales

Total Ingresos $1.991.530

Titulo item Asignacion Nombre Monto Asignacién Monto item Monto Partida
11 APORTES REGLAMENTARIOS $1.989.692

111 Ordinarios $1.989.692

01 De la institucién 1.000

02 De los afiliados activos 1.988.692

| 03 De los afiliados jubilados (1] I

112 Diversos $0

01 Cuota de incorporacién 0

Ahora bien, si el usuario selecciondé la opcién “No registra afiliados jubilados a la fecha, pero se
proyecta tenerlos el préoximo afio” dentro de la seccién de los “Parametros Globales”, este ingreso
se modifica de la siguiente manera.
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Primero, se debe presionar el link "De los afiliados jubilados", como se muestra a continuacion.

Ario 2019

Parametros Globales Egr’esos Adjuntos Totales

Total Ingresos $1.991.530

Titulo item Asignacion Nombre Monto Asignacion Monto item Monto Partida
1 APORTES REGLAMENTARIOS $1.989.692

111 Ordinarios $1.989.692

01 De la institucién 1.000

02 De los afiliados activos 1.988.692

| 03 De los afiliados jubilados I

112 Diversos $0

01 Cuota de incorporacion 0

Una vez presionado el link, se desplegara la siguiente pantalla, donde se debe realizar el ingreso
del monto estimado del aporte de los afiliados jubilados.

Aporte afiliados jubilados

Solo si actualmente el Servicio de Bienestar no tiene afiliados jubilados, pero estima que los tendra el préximo afio,
registrara en este recuadro, el monto que presupuesta recibir el afio venidero como aporte de estos afiliados.

* Monto aporte afiliados jubilados

Total Aporte Afiliados Jubilados $0

Ingresar

Luego de estipulado el monto, se debe presionar el botdn: “Ingresar” para finalizar el registro.
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4.1.3. Seccion Egresos

En la seccion “Egresos”, el Servicio de Bienestar debera registrar todos los gastos en que estima se
incurrirdn en el afio al que se refiere el reporte.

Estardn habilitadas para edicién, todas aquellas asignaciones e items relacionados con egresos que
el Servicio de Bienestar esta autorizado a realizar segin su reglamento particular y
disponibilidades presupuestarias.

Ahora bien, en el titulo 21, item 215 “Subsidios”, en las asignaciones 01 a la 14, los Servicios de
Bienestar podran ingresar la informacién mediante una ventana emergente, dentro de la cual, el
usuario debe registrar el nimero de beneficios y el monto unitario del beneficio (en pesos), para
posteriormente presionar el botén “Calcular”.

Si algun Servicio de Bienestar, tratandose de las asignaciones 09 y 10, requiere completar mas de
un monto dentro del beneficio, el Sistema permite hacer un calculo distinto, el que se explica mas

adelante.
215 Subsidios s0
01 Matrimonio 0
02 Acuerdo de Unién Civil 0
03 Nacimiento 0
04 Adopcién 0
05 Fallecimiento, mortinato o fallecimiento del recién nacido 0
06 Nicho-béveda-mausoleo 0
07 Ayuda social 0
08 Ayuda médica 0
09 Educacién 0
10 Beca de estudios 0
1 Bono de alimentacion y/o alimentacion lactantes 0
12 Vacaciones 0
13 Desgravamen 0
14 Catastrofes y/o incendio 0
15 Otros subsidios (especificar) 0
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Matrimonio

El Servicio de Bienestar completara los datos correspondientes al nimero de beneficios que estima conceder durante
el afio y el monto unitario de éste, lo cual permitird una vez llenado el cuadro, la determinacién automatica en el
anteproyecto de presupuesto de la cantidad correspondiente al gasto anual proyectado para esta asignacién. Solo
para los efectos de completar la informacion, aquellos Servicios de Bienestar que tengan establecidos los montos de
los beneficios en otro tipo de unidad como Ingresos Minimos, U.F. u otros, harén la conversion a pesos segun el valor
que la respectiva unidad registre al 30 de septiembre. Cabe precisar que los Servicios de Bienestar solo pueden
conceder los beneficios que contempla su reglamento particular.

¥ N° de beneficios ¥ Monto unitario del beneficio (en $)

10 2500

Total: $25.000

Calcular
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de Seguridad

Social
En los casos en que para las asignaciones: 21|215|09 "Educacion" y 21|215|10 "Beca de estudios"
el Servicio de Bienestar tiene establecido distintos montos o tramos para el mismo beneficio, la
ventana permitira realizar un tratamiento distinto.

Para ello, al igual que para el resto de los subsidios, el usuario debera pinchar el nombre de la
asignacidn que desea reportar.

215 Subsidios $1.363
01 Matrimonio 0
02 Acuerdo de Union Civil 1]
03 Nacimiento 0
04 Adopcion 1]
05 Fallecimiento, mortinato o fallecimiento del recién nacido 0
06 Nicho-bdveda-mausoleo 1]
07 Ayuda social 0
08 Ayuda médica 1]
09 Educacion 31
10 Beca de estudios 31
1 Bono de alimentacion yfo alimentacion lactantes 1]

Una vez ejecutada dicha accidn, se abrird una ventana emergente, donde el usuario podrd ingresar
el nimero de subsidios y el monto unitario correspondiente.
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Educacion

¥ N° de subsidios ¥ Monto de Subsidio (en $)

0 0

| Marque este casillero si el Servicio de Bienestar debe efectuar el cilculo de este subsidio considerando mas
de un monto unitario.

Side acuerdo a las disponibilidades presupuestarias, se requiere efectuar el calculo considerando mas de un monto
unitario, se completaran segun se requiera, la informacion en las lineas siguientes, para luego presionar el boton
"Calcular" y generar automaticamente el monto total en la asignacion 09 "Educacién”

¥ N° de subsidios * Monto de Subsidio (en $)
0 0

¥ N° de subsidios * Monto de Subsidio (en $)
0 0

* N° de subsidios * Monto de Subsidio (en $)
0 0

X N° de subsidios * Monto de Subsidio (en $)
0 0

¥ N° de subsidios * Monto de Subsidio (en $)
0 0

Total: 30

Calcular

Para los casos en que el Servicio de Bienestar necesite ingresar distintos montos para el mismo

beneficio, se debe marcar la opcidon “Marque este casillero si el servicio de bienestar debe efectuar
el calculo de este subsidio considerando mas de un monto unitario”.

Al realizar dicha accidn, el sistema habilita casilleros extras para reportar mayor informacién, tal
como se muestra en la siguiente imagen.
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Una vez ingresados todos los antecedentes necesarios para determinar el monto presupuestado
en dicha asignacion, se debera presionar el botén "calcular".

Educacion

* N° de subsidios * Monto de Subsidio (en $)

0 0

#| Marque este casillero si el Servicio de Bienestar debe efectuar el calculo de este subsidio considerando mas
de un monto unitario.

Side acuerdo a las disponibilidades presupuestarias, se requiere efectuar el calculo considerando mas de un monto
unitario, se completaran segln se requiera, la informacion en las lineas siguientes, para luego presionar el boton

"Calcular" y generar automaticamente el monto total en la asignacidén 09 "Educacién”

* N° de subsidios * Monto de Subsidio (en $)
0 0

* N° de subsidios ¥ Monto de Subsidio (en $)
0 0

* N° de subsidios * Monto de Subsidio (en $)
0 0

* N° de subsidios ¥ Monto de Subsidio (en $)
0 0

* N° de subsidios * Monto de Subsidio (en $)
0 0

Total: 50

Calcular

En la misma Seccion “Egresos”, item 215 “Subsidios”, se encuentra la asignacion 15 “Otros
subsidios (especificar)”, en la que al momento de ser utilizada se desplegarda un “Mensaje de
alerta” que advierte que sélo se pueden considerar beneficios que contemple el reglamento

particular. Si el Servicio de Bienestar tiene la certeza que procede considerar el subsidio que va a
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proponer, debe marcar la opcion “Si”, instancia en que se desplegara la ventana emergente que
permitira escribir el o los nombre(s) del o los subsidios a otorgar, el nimero de beneficios que se

estima conceder y el monto unitario del beneficio (en pesos), para luego presionar el botdn
“Calcular”.

215 Subsidios S0
01 Matrimonio 0
02 Acuerdo de Unién Civil 0
03 Nacimiento 0
04 Adopcién 0
05 Fallecimiento, mortinato o fallecimiente del recién nacido 0
06 Nicho-boveda-mausoleo 0
07 Ayuda social 0
08 Ayuda médica 0
09 Educacion 0
10 Beca de estudios 0
1" Bono de alimentacion y/o alimentacion lactantes 0
12 Vacaciones 0
13 Desgravamen 0
14 Catastrofes y/o incendio 0
15 Otros subsidios (especificar) (1]
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¢Esta seguro(a) que el reglamento particular del Servicio de Bienestar le
permite considerar este otro subsidio?

Otros subsidios (especificar)

i el subsidio a conceder no esté considerado entre las asignaciones 01 al 14 de este item. el Servicio de Bienestar completaré aquilos datos correspondientes al ndmero del o los beneficiols) que estima conceder durante el afio (siempre y cuando la(s)
ayuda(s) se contemple(n) en su reglamento particular). y el monto unitario de los mismos, lo cual permitira una vez llenado el cuadro, 1a determinacion automatica en el anteproyecto de presupuesto del monto correspondiente al gasto anual proyectado en
esta asignacion. Solo para los efectos de completar esta informacidn. aquellos Servicios de Bienestar que tengan establecidos los montos de [os beneficios en otro tipo de unidad como Ingresos Minimos, U.F. u otros. hardn la conversion a pesos segun el
valor que Ia respectiva unidad registre al 30 de septiembre.

*Nombre del beneficio * N° de beneficios *Monto unitario del beneficio (en $)
0

*Nombre del beneficio * N° de beneficios *Mento unitario del beneficio (en $)
0

*Nombre del beneficio * N° de beneficios *Monto unitario del beneficio (en $)
0

*Nombre del beneficio * N° de beneficios #Monto unitario del beneficio (en $)
0

* Nombre del beneficio * N° de beneficios *Monto unitario del beneficio (en $)
L]

*Nombre del beneficio * N° de beneficios ¥ Monto unitario del beneficio (en $)
0

Observacion: Si el Servicio de Bienestar estima conceder mas de un beneficio en esta asignacion. la cantidad que registrara la asignacion 15 de este item en el anteproyecto de presupuesto, corresponderd a la sumatoria de los beneficios aqui detallados (N
Beneficio x Monto Unitario)

Total: $0
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4.1.4. Seccion Adjuntos

Ademas de las secciones Parametros Globales, Ingresos y Egresos, el usuario deberd adjuntar cada
afio la informacién de base de calculo y documentacidn complementaria que se exigen en la
Circular que imparte las instrucciones para formular el anteproyecto de presupuesto. Para ello,
debe dirigirse a la opcién Adjuntos del mismo formulario y seleccionar los archivos que requiere
subir al sistema, con los botones "seleccionar archivo" que se muestran en la siguiente imagen.

Superintendencia
de Seguridad
< > Social e

Gobierno de Chile s
h
" - i

Anteproyecto Presupuesto v Modificacion Presupuestaria v

Generar nuevo envio

Afio 2019
Parametros Globales Ingresos Egresos Totales
Adjuntos
JJ Modificar adjuntos originales & Descargar adjuntos originales
Adjuntar documentacion complementaria (word/pdf) Adjuntar planilla de calculo (excel)

| \ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado I | Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado I

Cabe sefialar que el sistema estara habilitado para recibir un solo archivo de base de calculo
(formatos xls o xIsx) y documentacién complementaria (pdf, doc o docx).
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4,15, Seccion Totales

Finalmente, en la seccidon "Totales", existe la opcidn denominada: “Almacenamiento Temporal” la
cual permite que los usuarios puedan guardar la informacién ingresada hasta el momento,
presionando el botén “Almacenar Envio”.

Cabe mencionar que, luego de presionado dicho botdn, si el usuario cierra sesidén y vuelve a
acceder al sistema en otro momento, se cargara automaticamente todo lo que el usuario guardé
previamente.

Ademas, al utilizar esta opcion de almacenamiento, no se requiere tener llenas todas las secciones
del anteproyecto, sino que el usuario podra guardar avances parciales cuando lo necesite.

Finalmente, cabe expresar que la opcidon "Almacenar envio" no remite el anteproyecto de
presupuesto a la Superintendencia de Seguridad Social, sino que almacena lo ingresado hasta ese
momento al sistema, para que el usuario del Servicio de Bienestar pueda ver y/o modificar dicha
informacién cada vez que inicie sesidn, mientras esté activo el periodo de reporte.

Superintendencia
de Seguridad
Social

Gobierno de Chite

Anteproyecto Presupuesto~ Modificacién Presupuestaria ~ -
Generar nuevo envio
Aro 2019
Parametros Globales Ingresos Egresos Adjuntos
Totales
Ingresos Egresos Total
$2.369.197 $2.369.197 $0
|
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De completarse la carga manual (tanto del presupuesto, como de los archivos adjuntos) y estén
cuadrados los ingresos con los egresos, el sistema permitird el envio del anteproyecto de
presupuesto, presionando el botén “Enviar” indicando un mensaje de alerta, que indica lo
siguiente: “Este envio no se podrd modificar después de enviado y para corregirlo deberd
generar un nuevo envio”, de estar de acuerdo con lo cargado, el usuario deberd presionar el
botén “OK”.

/[ SUSESO - BIENESTARES X e — e =
<€ C | O sisbisuseso.ck1982/envios/nev 2 k¢

2 Aplicaciones Yahoo! en Espaiol [l GRIS_M_QA

Este envio no se podra modificar después de enviado y para corregirlo
deberd generar un nuevo envio. ;Esté seguro que desear enviar?.

Finalmente, una vez que el presupuesto haya sido enviado, el sistema notificard automaticamente
al correo electrénico oficial del Servicio de Bienestar, al que se refiere la Circular N°3.267, de esta
Superintendencia, siendo éste el comprobante de envio.

Después, el sistema mostrara la seccién “Mis Envios”, la cual se explica a continuacion.

4.2, Mis envios

El usuario tendrd la posibilidad de ver los anteproyectos de presupuesto enviados a esta
Superintendencia, en la seccién "Mis Envios". Para ello deberd accionar en el menu principal
"Envios", la opcion "Mis Envios".

En esta ventana, figurard el anteproyecto de presupuesto enviado a esta Superintendencia en el
ultimo periodo, permitiendo también su descarga en formato pdf, excel y de los archivos adjuntos
(iconos bajo la columna "Accién").

Ademas, el sistema cuenta con la opcién de ver envios de informacién realizada en afios
anteriores, seleccionando el aio de la lista desplegable ubicada en la parte superior derecha de la
pantalla y luego accionando el botdn filtrar.
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Superintendencia
de Seguridad
Social

Gobierno de Chile

Anteproyecto Presupuesto~ Modificacién Presupuestaria~

Mis envios

| Periodo 2019 v I

Mostrar 10 v registros Buscar:
Periodo 4 Ingresos § Egresos 4 Total 4 Fecha Envio 4 Estado Accion -
2019 $2.369.197 $2.369.197 $0 27-09-2018 12:48:22 Asignado I AR I

Mostrando registros del 1al 1 de un total de 1 registros

Anterior Siguiente

Finalmente, una vez que la Superintendencia de Seguridad Social haya aprobado el presupuesto, el
usuario del Servicio de Bienestar podra acceder a ver el presupuesto aprobado por resolucidn
exenta a nivel de asignacién (mayor detalle que la versién impresa que llega en forma fisica a la
Institucion), en esta misma seccién de "Mis Envios", en el link "Con Resolucién" ubicado en la
columna "Estado".

Mis envios

Periodo 2019 v

Mostrar 10 * registros Buscar:

Periodo Bienestar Ingresos Total Fecha Envio Estado Accion
2018-10-26 Con & BAHD
2019 Superintendencia de Seguridad Social 520.000.000 520.000.000 $0 14:33:44 2 A;m - iu =
143344 L ucior 1]
—

Mostrando registros del 1.8l 1 de un tozal de 1 registros (filtrado de un total de 158

registros)
Anterior Siguiente
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4.3. Reenvio de anteproyecto de presupuesto

Una vez que el periodo de reporte haya finalizado, esta Superintendencia podria solicitar un nuevo
envio para corregir algun dato del reporte original. Para lo anterior, la opcién “Generar nuevo
envio” estara habilitada para reportar nuevamente, manteniendo la informacién ingresada vy
enviada originalmente, lo cual permitird que el usuario del Servicio de Bienestar pueda corregir
solo lo que necesite (en el caso de los archivos adjuntos, podria modificar Unicamente lo
adjuntado) y volver a enviar su informacion, pero corregida.

Si el usuario del Servicio de Bienestar necesita modificar por requerimiento formulado por la
SUSESO los archivos adjuntos enviados anteriormente, debera dirigirse a la pestaia "Adjuntos" y
marcar la opcién “Modificar adjuntos originales”, para luego proceder a realizar el proceso de

“Adjuntar” los archivos nuevos.

Superintendencia
de Seguridad
> Social ’

Gobierno de Chile

Anteproyecto Presupuesto~ Modificacion Presupuestaria

Generar nuevo envio
Ao 2019

Parametros Globales Ingresos Egresos Totales
Adjuntos

| ] Modificar adjuntos originales l & Descargar adjuntos originales
Adjuntar documentacién complementaria (word/pdf) Adjuntar planilla de calculo (excel)

| | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado I | | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado I
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5. Seccion Modificacion Presupuestaria

En el mddulo de Modificacién Presupuestaria, los Servicios de Bienestar pueden reportar
informacién de dichas modificaciones instruidas por la Circular N° 3.422, de este Organismo vy
adicionalmente, pueden ver los reportes enviados.

5.1. Generar nueva solicitud de modificacion presupuestaria

Para realizar la solicitud de modificacion presupuestaria (MP), el usuario debe dirigirse a la
opcidn del menu principal: “Modificacidén Presupuestaria | Generar Solicitud Modificacion”:

Superintendencia
de Seguridad
Social

Gobierno de Chite

Anteproyecto Presupuest Modificacion Presupuestaria ~

Mis modificaciones

Ha iniciado sesion satisfAetol  Generar solicitud Modificacion

Bienvenido

Se desplegaran las secciones de Ingresos, Egresos, Adjuntos y Totales para ser completadas por la
entidad, ademas de un resumen autocalculado de Ingresos, Egresos y Totales.

5.1.1. Secciones Ingresos y Egresos

Cabe sefialar que en las secciones “Ingresos” y “Egresos” se encontraran 3 elementos principales:

e Presupuesto Afio Presente (Columna: “Ingresos/Egresos Presupuesto Inicial”):

Corresponde al presupuesto aprobado por la SUSESO, para el presente afio. Esta columna se carga
automaticamente, con la informacién aprobada por resolucidn exenta por este Organismo, por lo
gue el usuario no puede modificar estos antecedentes.

e Modificacion Presupuestaria (Columna: “Modificacion Ingresos/Egresos”):

Corresponde a los cambios presupuestarios que el servicio de bienestar desea solicitar. Ademas,
considera las modificaciones presupuestarias (internas) que el propio servicio de bienestar ha
realizado conforme a las instrucciones de la SUSESO. Cabe sefialar que se podran ingresar en esta
columna nimeros enteros positivos y negativos.
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e Presupuesto Modificado (Columna: “Ingresos/Egresos Presupuesto Modificado”):
Corresponde al presupuesto final (modificado) que solicita el servicio de bienestar a la SUSESO.
Esta columna se calcula automaticamente.

De los 3 elementos sefialados anteriormente, los servicios de bienestar solo deben completar la
columna 2 “Modificacidn Presupuestaria” (Modificacidn Ingresos/Egresos).

Superintendencia
de Seguridad
Social

Gobierno de Chile B

[siigrin 'l
i 4

Anteproyecto Presupuestov Modificacion Presupuestaria~ . | P Usuario conectado:

Aio 2019

Ingresos Egresos Adjuntos Totales

Total Ingresos $1.031.427

Ingresos/Egresos
Presupuesto
Modificado

Ingresos/Egresos Modificacion
Presupuesto Inicial  Ingresos/Egresos

Titulo item Asignacion Nombre

1" APORTES REGLAMENTARIOS $931.415 $0 $931.415
1M1 Ordinarios $808.334 $0 $808.334

01 De la institucién 500.000 0 500.000

02 De los afiliados activos 171.667 0 171.667

03 De los afiliados jubilados 136.667 0 136.667

Como se puede apreciar en la imagen anterior, sélo la columna 2 esta activada para el ingreso de
informacién.

Cabe hacer presente, que solo estaran habilitadas aquellas asignaciones e items que se refieren a
ingresos y egresos autorizados a percibir o incurrir por el reglamento particular del Servicio de
Bienestar.
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En caso que las partidas desplegadas no consideren la totalidad de las cuentas, o el usuario tenga
dudas en su utilizacién debe enviar correo electrénico a sisbi@suseso.cl con su inquietud:

Ano 2019
Ingresos Egresos Adjuntos
item Asignacién
1
111
01
02
03
112
01
02
12
121
01
02
03
04

Totales

Resumen auto calculado #Total Ingresos $1.031.427

Nombre

APORTES REGLAMENTARIOS

Ordinarios

De la institucién

De los afiliados activos

De los afiliados jubilados

Diversos

Cuota de incorporacién

Extraordinarios de los afiliados

RENTA DE INVERSIONES

Intereses y Comisiones

Intereses de préstamos

Otros intereses (especificar)

Reajustes (especificar)

Comisiones

Ingresos/Egresos

Presupuesto Inicial

$931.415

$808.334

500.000

171.667

136.667

$123.081

91.666

31.415

$100.012

$100.012

100.000

12

Modificacién
Ingresos/Egresos

$0

$0

$0

$0
$0

Ingresos/Egresos
Presupuesto
Modificado

$931.415

$808.334

- Item ¢

171.667

136.667
$123.081

91.666

31.415

$100.012

$100.012

100.000

- item

0

12

aditable

no editable

El usuario debera llenar manualmente los items editables para la seccion Ingresos y Egresos.
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5.1.2. Seccion Adjuntos

Ademas de las secciones Ingresos y Egresos, los usuarios deberan adjuntar la informacién de base
de cdlculo y documentaciéon complementaria, exigidas en las letras c) y d) del punto 1.1.1 de la
Circular N°3.423. Para ello, deben dirigirse a la opcién Adjuntos del mismo formulario:

Superintendencia
de Seguridad
< > Social "

Gobierno de Chile

Anteproyecto Presupuesto~ Modificacién Presupuestaria v

Ano 2019

Ingresos Egresf{s Adjuntos Totles

Adjuntos

Adjuntar documentacion complementaria (word/pdf) Adjuntar planilla de calculo (excel)

| Seleccionar archivo | Ningtin archivo SME Seleccionar archivo | Ningin ar(hvo@

Cabe sefialar que el sistema estara habilitado para recibir un solo archivo de base de célculo
(formatos ods, xls o xIsx) y un archivo de documentacidon complementaria (pdf, doc o docx).
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5.1.3. Seccion Totales

En el item “Totales”, el usuario tiene 2 alternativas posibles:

e Almacenar Analisis:

En esta opcion, el usuario tiene la alternativa de almacenar temporalmente en el sistema, los
datos ingresados en la solicitud de modificacidn presupuestaria. Posteriormente, al ingresar
nuevamente al sistema, el usuario tendra la opcién de enviar la solicitud.

Cabe mencionar que, luego de presionar dicho botdn, si el usuario cierra su sesién y vuelve a
acceder al sistema en otro momento, se cargara automaticamente todo lo que el usuario guardo
previamente. Ademas, al utilizar esta opcién de almacenamiento, no se requiere tener llenas todas
las secciones del reporte, sino que el usuario podra almacenar avances parciales cuando lo
necesite.

Finalmente, se debe senalar que la opcidn "Almacenar Andlisis" no remite la solicitud de
modificacion presupuestaria a la Superintendencia de Seguridad Social, sino que almacena lo
ingresado hasta ese momento al sistema, para que el usuario del Servicio de Bienestar pueda ver
y/o modificar dicha informacion cada vez que inicie sesidn, mientras esté activo el periodo de
reporte.

e Enviar:
En esta opcidn, el usuario puede realizar el envio de la solicitud de modificacién presupuestaria. El
envio de la solicitud no podrd ser realizada, si el usuario no ingresa una “explicacién” del

Ill

fundamento de la modificacion presupuestaria que desea solicitar y el “nimero de oficio o carta”

asociado a esta solicitud.

Cuando el usuario tiene permitido realizar el envio de la solicitud, al presionar el botén “Enviar” se
despliega el siguiente mensaje en pantalla: “Revisar que segun las instrucciones impartidas en la
Circular N° 3.422 de este Organismo, corresponde someter esta Modificacion Presupuestaria a la
aprobacion de esta Superintendencia”.
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Revisar que segun las instrucciones impartidas en la Circular N° 3.422 de este
Organismo, corresponde someter esta Modificacién Presupuestaria a la aprobacion de
ésta superintendencia.

Cancelar Confirmar

Luego de presionar el botén “Confirmar”, la solicitud de modificacién presupuestaria sera

ingresada al sistema y el usuario sera re-direccionado al menu “Modificacién Presupuestaria | Mis
Modificaciones”.

Finalmente, una vez que la solicitud de modificacién presupuestaria haya sido enviada, el sistema
notificara automaticamente al correo oficial del servicio de bienestar (instruido por la Circular
N°3.267, de 2016, de este Organismo), la recepcion del mismo, siendo este el comprobante de

envio.

El correo electrénico de respaldo del envio de la informacidn, sera como se muestra en la
siguiente imagen.
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Solicitud de Modificacion Presupuestaria #eciidos x

test1@binarybag.com 16:24 (hace 49 minutos)
para mi «

Estimado usuario,
El sistema de reporte SISBI de la Superiniendencia de Seguridad Social (SUSESQ), le informa que el usuario prueba perieneciente

al bienestar Bienestar de Prueba realizé una solicitud de Modificacion Presupuestaria afio 2019 con fecha 2019-03-14

Atentamente,

Superintendencia de Seguridad Sacial

4. Responder ®» Reenviar

5.2. Mis modificaciones

En la opcion del mend principal “Modificacién Presupuestaria | Mis Modificaciones” se podran ver
los envios realizados por el Servicio de Bienestar, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Superintendencia
de Seguridad
Social

Gobierno de Chite s

Anteproyecto Presupuesto~ Modificacion Presupuestaria~ ] - " - Usuario conectado:

Mis modificaciones

Generar Solicitud Modificacién

Su solicitud ha sido enviada ¢

Modificacion Presupuestaria

Periodo 2019 v

Mostrar 10 v registros Buscar:

N° Ingresos/Egresos Presupuesto ,  Modificacion Ingresos/Egresos Presupuesto
v

Eodo Oficio v Inicial Ingresos/Egresos ¥ Modificado o RDERIE Estedug v hccion
@ 13032019 $1.031.427 $10 $1.031.437 12?’197'003913 Enviado .‘;j@
2019 1 $1.031.427 $120.000 $1.151.427 3?;‘791-:0138-08 Rechazados XZEAR®
2019 19 $1.031.427 $1.000 $1.032.427 12?’:1-03?;07 Con Resolucion &EAEH®

Es posible realizar la descarga de los archivos adjuntos, modificacién presupuestaria en formato
pdf, Excel y el mensaje de explicacién realizado.

Por otro lado, una vez analizada la modificacion presupuestaria y aprobada por esta
Superintendencia, el Servicio de Bienestar podra descargar dicha modificacion a nivel de
asignacion en el link “Con Resolucidn”, ubicado en la columna “Estado” de esta seccion.
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5.3. Objeciones y reenvio de informacion

Cabe sefialar, que una vez recibida y analizada la modificacion presupuestaria remitida por el
Servicio de Bienestar, la Superintendencia de Seguridad Social podra determinar si es requerido
reenviar antecedentes que requieran correccién o informaciéon que haya faltado en el envio
original. En estos casos, la Superintendencia podra objetar el reporte y solicitar un reenvio de
informacion.

Ademads, en aquellos casos, en que la modificacién presupuestaria no debidé ser remitida a la
Superintendencia de Seguridad Social, porque corresponde a alguna de las situaciones indicadas
en el numero 3, de la Circular N° 3.422, de 2019, de este Organismo, dicho reporte sera rechazado,
situacién que serd notificada automaticamente al correo oficial del servicio de bienestar (solicitado
por la Circular N°3.267, de 2016, de este Organismo).
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