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Manual de envio de archivos normativos

El sistema de Gestion de Reportes e Informacion de Supervision (GRIS) de la Superintendencia de
Seguridad Social, contempla que las distintas entidades reporten informacion relevante, tanto a
través de la aplicacién de reporte, como de la pagina web del mismo sistema GRIS.

El detalle de los archivos normativos que se deben remitir al Sistema GRIS se encuentra definido
en el Anexo N° 30, de la Letra C, del Titulo I, del Libro IX del Compendio Normativo de la Ley
N°16.744

A continuacién se detallan los pasos necesarios, que deberan seguir los encargados de las distintas
entidades, para reportar dicha informacién a través de la pagina web del sistema.

I. Ingreso al Sistema GRIS

El primer paso que debe ejecutar cualquier encargado es acceder al sitio web del sistema GRIS
(gris.suseso.cl/grismutuales), usando su nombre de usuario y contrasefia:
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Contrasstia
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Il. Menu del Sistema GRIS

Dependiendo de los permisos asignados al usuario, el sistema mostrard un menu de opciones,
a las que el usuario puede acceder, en particular, para el reporte de informacién via WEB, se
mostrara el menud “Subir Archivos”. Bajo este menu se agrupan los distintos mddulos que el
usuario esta autorizado para reportar.
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Administracion Historial Usuario Informes Subir Archivos Instituciones
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Ill. Envio de archivos al Sistema GRIS

Una vez se ingrese a la opcion “Subir Archivos”, aparecera un formulario de envio, en el que se
detallan los archivos que el usuario puede reportar, tal como se muestra en la imagen
siguiente:

A
jperintendencia de

Administracion Historial Usuario Informes Subir Archivos Instituciones

SUBIR ARCHIVO

Seleccione Modulo
Seleccione v

Seleccione nombre de documento
Seleccione v

Seleccione archivo
El Nombre del archivo debe tener la siguiente estructura: [codigo_entidad]_[nombre_archivo]_[periodo]
Ej: 12_POLITICA_R_CREDITO_20160331

[| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Titulo

Descripcion
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En dicho formulario, el usuario debera elegir el médulo a informar y el nombre del documento, de
acuerdo a lo definido en el Anexo N° 30, de la Letra C, del Titulo II, del Libro IX del Compendio
Normativo de la Ley N°16.744.

Adicionalmente el usuario deberd indicar el titulo del documento, una breve descripcién del
mismo, el autor y la fecha del documento. Finalmente, debera seleccionar el directorio donde se
encuentra el archivo a enviar.

Cabe seiialar que tanto la completitud de la totalidad de los campos del formulario, asi como el
nombre del archivo enviado son validados, provocando rechazo de envio de no cumplirse con lo
anterior.

uperintendencia de

hivos  Instituciones

SUBIR ARCHIVO

| Datos de formulario invalidos

Seleccione Modulo
Seleccione v
Debe indicar Modulo

Seleccione nombre de documento
Seleccione v
Debe indicar Nombre archivo

Seleccione archivo
El Nombre del archivo debe tener la siguiente estructura: [codigo_entidad]_[nombre_archivo]_[periodo]
Ej: 12_POLITICA_R_CREDITO_20160331

| Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

Titulo

Por el contrario, en un envio exitoso con los archivos con nombres correctos generara un mensaje
de envio conforme. Ademas, como verificacidon del procedimiento, el sistema enviara un e-mail
confirmando el envio exitoso de los archivos al usuario de la entidad que ejecuté la subida.



